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2.4.3.1 Ordnungskriterien einer Ablage 
 
 

Storno – Ablage:  Eine Ablage nach Branchen würde vollkommen genügen. Die 
Aufteilung nach dem Jahr halte ich für unnötig. Dadurch können nur 
mehr Fehler beim ablegen der Storno-Policen entstehen (falsches 
Jahr). 

 
Am besten fände ich, wenn man diese Policen/Dossiers digitalisieren 
würde. Man bräuchte dadurch weniger Platz, und könnte z.B. durch 
ein Programm auch ganze Kunden herausfiltern usw. 

 
 

CD – Ablage:  CDs würde ich alphabetisch nach Interpreten ordnen. Wäre nun bei 
einem Interpret mehrere CDs vorhanden, würde ich diese CDs 
innerhalb des Interpreten nochmals alphabetisch ordnen. 

 
 Wenn die Sammlung sehr gross ist (bzw. viele Stilrichtungen), dann 

würde ich zusätzlich das ganze noch nach den verschiedenen 
Stilrichtungen ordnen. Diese als oberstes Kriterium. 

 
 
Bücher – Ablage: Ich würde Bücher nach den verschiedenen Genres ordnen. Innerhalb 

der Genres würde ich alphabetisch ordnen. Für einen Schriftsteller, 
der besonders viele Bücher geschrieben hat (z.B. Stephan King), 
würde ich ein eigenes Regal machen.  


