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2.1.1.2 Telefon bedienen 
 
Anrufe entgegennehmen und weiterleiten 

• Abnehmen: Hörer abheben 
• Weiterleiten: R-Taste + Nummer eingeben 

Warten, bis der andere abnimmt, kurz sagen wer dran ist und abhängen, 
wenn es jemand aus dem Büro ist, nur Nummer eingeben, und aufhängen (der 
andere hat ja mitbekommen, wer dran ist) 

Anrufe für kurze interne Rückfragen halten 
• R-Taste drücken, fragen, und Wellen-Taste drücken! 

Telefonnummern speichern und löschen 
• Telefonbuch, Neuer Eintrag, Name, Nur Telefonbuch, speichern 
• Telefonbuch, Eintrag bearbeiten, löschen 

Anrufbeantworter programmieren, besprechen und abfragen sowie alte Mitteilungen 
löschen… 
 
 
 
 
 
Verschiedene Serviceleistungen am Telefon anwenden 
Minimail versenden 

• Menu, Nachrichten, Minimail versenden 
Gebühren ansehen 

• Menu, Gebühren letzte Gespräche  
• Summe Gespräche im Total 

Uhrzeiten 
• Menu, Weltzeit (zeigt an, was in welcher Stadt für Zeit ist) 
• Menu, weitere Einstellungen 
• Telefon, Sprache, Partner…etc… 


