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Partie A /   5 points

Partie B / 10 points

Total A et B / 15 points
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Partie A

Situation:
Le chef du personnel fête ses 50 ans. La direction organise un apéro. Informez vos collaborateurs par mél.

Vous mentionnez:

• la raison
• la date et le lieu de l’apéritif
• le cadeau et la participation à prévoir par personne

Votre texte comprendra 50 mots environ.

(Nombre de mots: )

Grille de notation

Adéquation à la consigne / cohérence du contenu et de l’information 

Correction / lisibilité   

Total partie A

Points
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Partie B

Situation:
Ihr Unternehmen wird täglich von der Firma Propre gereinigt. Seit einigen Wochen wird die Arbeit nicht ver-
tragsgemäss ausgeführt. Obwohl Sie mehrmals mit der verantwortlichen Person telefoniert haben, hat sich
an der Situation nichts geändert. Verfassen Sie ein Reklamationsschreiben.

Vous mentionnez:

• référence
• problème
• solutions ou conséquences
• conclusion et salutations

Votre lettre comprendra entre 80 à 100 mots (Datum, Absender und Empfänger werden nicht mitgezählt). 
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(Nombre de mots: )

Grille de notation

Respect des consignes

Cohérence du contenu et de l’information     

Correction morphosyntaxique et lexicale / lisibilité    

Total partie B

Total partie A et B

Points
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