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Partie A

(Temps à prévoir: 20 minutes) 

Situation:
Le centre de fitness «FITGYM» a ouvert ses portes près de votre entreprise. Votre chef allemand dit:
«Sport ist gesund!» 

Votre tâche:
Vous devez vous renseigner par mél auprès de «FITGYM» sur les points suivants que votre chef a
notés sur une fiche. 

� Sportstunde für unsere Mitarbeiter während der Mittagspause möglich? (zweimal pro Woche)

� Preis (Spezialtarif?)

Votre texte doit comprendre environ 50 mots. Notez le nombre de mots à la fin. 

De: pasquier@duvoisin.ch

A: fitgym@bluewin.ch

Sujet:

Date:

Cl. Pasquier

(Nombre de mots:          )

Grille de notation

Adéquation à la consigne

Cohérence du contenu / clarté de l’information

Correction / lisibilité

Total A

Points
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PointsPartie B     

(Temps à prévoir: 10 minutes) 

Complétez ce mél avec les expressions correctes que vous trouvez ci-dessous.

Expéditeur: picard@abax.fr

Destinataire: a.lecoultre@qcm.fr

Date: 28/06

Objet: confirmation du rendez-vous du 04/07

Madame,

1 votre courriel, je vous         2   que nous avons bien rendez-

vous le lundi 4            3 . Je vous envoie par          4

le catalogue de nos produits. N'hésitez pas à nous            5  si vous avez des

questions supplémentaires. 

Veuillez agréer, Madame, l'expression de ma considération distinguée.

Jean Picard

Service commercial

ABAX 

25, rue de la Libération

13006 Marseille 

Total B

Total A + B

5

15

Expressions au choix

1. Suite à / Suivant / Après / Réponse à 

2. affirme / déclare / confirme / confirmez 

3. july / juliette / juillette / juillet 

4. ci-joint / ci-annexé / pièce jointe / courrier séparé

5. prendre contact / contacter / faisons savoir / informé 
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